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Amag¢: Bu talimatin amaci: "Personel, Evrak, Bina, Tesis, Ara¢ ve Gerecin Giivenliginin

Saglanmasi ve Bunlara Yonelik Her Tirli Sabotaj, Yangin, Casusluk ile Yikici ve Boliici

Faaliyetlere Kars1 Alinacak Tedbir ve Miieyyideler Dokiimani Genel Esaslar Talimatinda yer alan

tagra teskilatlarinda bir biitiin olarak genel gilivenligin saglanmasi amacini giiden, personel

arasinda yirttiilecek ndbet hizmetlerinde; Nobet tutacaklari gorevlerinin neler oldugunu, Nobet

usullerini, belirlemek suretiyle, bu hizmetlerin eksiksiz ve saglikli bir sekilde yerine getirilmesini

saglamaktir.

Kapsam: Milli Egitim Miidiirliigii, okul ve kurumlarin hizmet binalarinda gorev yapacak olan

gece bekgilerinin gorev ve sorumluluklarini kapsar.

Sorumluluk: Bu talimatin uygulanmasindan; Tiim okul ve kurum amirleri, Giivenlik Sistemi

icinde gorev almis bulunan biitiin personel sorumludur.

NOBET HiZMETLERI VE NOBET YERLERINE AIT GENEL ESASLAR

1.
2.

Okul ve kurumlarda bir gece bekgisi bulundurulur.
Gece bekgisi bulunmayan ve ikiden fazla hizmetlisi olan yerlerde hizmetliler (odaci, kapict vb.)
gece nobeti tutarlar. Bu ndbeti tutan hizmetliler ertesi giin istirahat ederler.
Nobet hizmetleri Milli Egitim Bakanligi Nobet Hizmetleri Ozel Talimatina gore yiiriitiiliir.
Giris kapilarinda miiracaat memuru olarak gorevlendirilen hizmetlilerden dagitici gorevi ile
gorevlendirilmis bulunanlar, bu ndbet hizmetine dahil edilmezler.
Gece bekgisi odasinda bulunan harici telefonla 6zel amagla konusma yapamaz ve yaptiramaz.
Buradaki telefonlar, verilen emirler dogrultusunda, nébet¢i memurlarinca hizmet maksadi ile
kullanilir.
Gece bekgilerinin gorevlilerini en iyi sekilde yapabilmeleri icin gerekli oda. ara¢ ve gereg
saglanir.
GOREVE BASLARKEN :

1. Goreve baslarken biitlin ihtiyaclarini giderir, yiyecek ve igeceklerini yaninda getirir ve
hi¢bir suretle gérev yerinden ayrilmayacagini 6nceden kesin olarak bilir.

2. Gorev basinda vaktinde bulunur.

3. Gorevi teslim alirken dnce olup bitenler hakkinda bilgi alir.

4. Calisma saatleri disinda iceride kimler oldugunu bilmelidir. Taninmayan kimseleri

binadan ¢ikarir.
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5. Binanin her tarafin1 gezer, yanmakta olan elektrik, ocak ve sobalari sondiiriir. Su,
havagazi, musluklarini iyice kapatir, acik pencere, kapilar1 kapatarak kilitler, anahtarlar
anahtarliga tam olarak asar.

6. Elektrik sigortasi, havagazi, su ana muslugu vanalarin1 bulundugu yerleri 6grenir.

7. Yangin sondiirme cihazlari ile yangin hortumlarinin yerini ve nasil kullanilacagim
ogrenir.

8. Telefon rehberinden aranilan numaralar1 bulmayi ve telefonla nasil konusulacagin
Ogrenir.

. GOREV SURESINCE :

1. Binanm i¢ ve dig kismmi devamli olarak kontrol eder. Bu kontroller yapilirken giris
kapilarini agik birakmaz.

2. Elinde yazili miisaade bulunmayan hi¢ kimseyi igeri almaz.

3. Su, elektrik, havagazi arizalarinda derhal ilgilileri haberdar eder.

4. Her hangi bir sebepten dolay1 meydana gelen yangin baslangicini gordiigiinde zaman
kaybetmeden itfaiyeye haber verir. Haberde yanginin nerede ve yanmakta olan maddenin
cinsini ve telefon numarasi ile adresini bildirmek suretiyle agiklar.

5. Liizumlu telefonlar, ilgililerin adresleri ndbet mahalline asilir.

6. Nobet sirasinda yabanci kimselerle kisa ve 6z konusur.

7. Kontrol saatini zamaninda kurar. (Mevcut ise)

8. Nobet siiresince uyumaz.

. GOREV SONA ERERKEN :

1. Nobeti teslim alacak kisi gelmeden ve gelecek nobetgiye gorevi teslim etmeden Once
nobet yerinden ayrilmaz.

2. Gorevi siiresince olup bitenler hakkinda nobeti teslim alacak olana bilgi verir.

. SORUMLULUK :

1. Nobet devaminca bina ve kurumun i¢inde ve disinda meydana gelecek olaylardan gece
bekgisi sorumludur.

2. Gorev esnasinda her tiirli alkollii icki kullanilmaz.

3. Gorevlerini yukarida yazili olan hususlara gére yapmayanlar hakkinda kanuni islem

yapilir.
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