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1. Oda Temizligi

1.1. Kat arabasinda gerekli tiim temizlik malzemelerinin bulunup bulunmadigi kontrol

edilmelidir (kuru temizlik moplar1 ve dispenser’leri, sivi deterjan, ovma amagli temizlik

maddesi, yeterli miktarda temiz sari, kirmizi ve mavi temizlik bezleri, tuvalet fircasi, ¢cekgek,

faras, kova, eldiven vb.).

1.2.  Eksik malzeme varsa temizlige baslamadan 6nce tamamlanmalidir.

1.3. Odadaki (banyo/tuvalet dahil) ¢cop kovalarinin i¢inde bulunan ¢&p posetleri oda disina

cikarilarak agzi1 baglandiktan sonra servise ait biiyiik ¢cop bidonuna taginmalidir.

1.4.  Cop kovasi kirlenmis ise yikanarak temizlenmeli ve kurulanmalidir.

1.5. Oda temizligi toz kalkmayacak sekilde yapilmalidir.

1.6. Temizlik her zaman temiz alandan kirli alana dogru yapilmalidir.

1.7. Oda zemini ¢ekcek ve faras ile kaba kirlerden arindirilmali, kesinlikle firga veya

stipiirge kullanilmamalidir.

1.8.  Odadaki tiim ylizeylerin (pencere Onleri, radyatdrler, yemek masasi, etajer, vb.) tozu

alimmalidir.

1.9. Oda zemini temiz alandan baslayarak yatak altlar1 dahil olacak sekilde kapiya dogru

paspaslanmali ve hemen kuru mop ile kurulanmalidir.

1.10. Farkh tiirde sivilar (su harici) ile kirlenme olmadigi siirece temizlik su ve sivi

deterjanla yapilmalidir.

1.11. Kapi kollar1 s1v1 deterjanla yikanmis bez ile silinmeli ve kurulanmalidir

1.12. Oda/Ofis temizligi tamamlandiktan sonra ¢ek ¢ek ve faras ile koridorda bulunan kaba

kirler uzaklastirilir, tiim esyalarin (sekreter masasi, oturma grubu, duvar bandi, tablolar, vb.)

tozu alinir, su ve s1vi deterjan ile zemin paspaslanir ve kurulanir.

1.13. Su ve deterjanla temizlik yapilan alanlarda her ili¢ odada bir temizlik soliisyonu

degistirilmelidir. Yogun kirlenme meydana gelmisse daha sik soliisyon degisimi yapilmalidir.

1.14. Kirlenen temizlik bezleri bekletilmeden ¢amasir makinasinda sicak su (>60°C) ile

yikanarak kurutulmalidir.

1.15. Tiim temizlik bezleri (paspas, mop, toz bezi, vb.) kirlendik¢e degistirilmeli, kirli bezle

temizlik islemine devam edilmemelidir.

1.16. Gerekli goriilen durumlarda periyot beklenmeden temizlik yapilir.

1.17. Temizlik iiriinlerini, birbirleriyle karistirllarak kullanmamal.(tepkimeye girip
ortama zararli gaz yayilmasini 6nlemek i¢in)

2. Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanim
Boliim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet harig biitiin 1slak alanlar Sar1 Sar1
Biitiin kuru alanlar (kap1, pencere, mobilya, Mavi Mavi
ayna, vb.)
Tuvaletler ve laboratuvar alanlari - -

2.1. Tiiy birakmayan temizlik bezleri tercih edilmelidir, bez ve kova renkleri kullanim
alanina gore belirlenmelidir.
2.2.  Kirli bezle temizlige devam edilmemeli, sik sik bez degistirilmelidir.
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2.3. Kirlenen bezler sicak su ve deterjanla yikanip kurutulduktan sonra tekrar
kullanilmalidar.

3. Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim

Alan Eldiven Tiirii Renk
Temizlik Plastik
Evsel Atik Toplama Plastik Sar1 veya mavi
Kimyasal malzemeler Toplama Kumas {izerine kauguk kapl Turuncu

4. Cift kovali- Presli Paspas Arabasi1 Kullanim

4.1.  Paspas ilk kez kullaniliyor ise sicak su ve deterjanla ¢amasir makinasinda yikanarak
havlarindan arindirilmalidir.

4.2.  Paspaslama i¢in kullanilacak su 1lik olmalidir.

4.3. Temiz su i¢in mavi kova, kirli su i¢in kirmizi kova kullanilmalidir. Mavi kovaya
uygun konsantrasyonda (Uretici Firma &nerisine uygun olarak), sivi deterjan konulmalidir.
4.4. Paspas S seklinde hareket ettirilmeli, zeminden miimkiin oldugunca uzaklastirilmadan
temizlik yapilmalidir.

4.5. Kirli paspasla temizlik yapilmamali, kirlenen paspas once kirmizi kovada kirinden
arindirilmali, sonra mavi kovada yikanmali, stkma presi kirmiz1 kova iizerine ¢evrilerek sikma
islemi yapilmalidir. Bu islemi takiben paspas sicak su ve deterjanla ¢amasir makinasinda
yikanip kurutulduktan sonra tekrar kullanima sokulmalidir.

4.6. Giln i¢inde kullanilan tiim paspaslar, giin sonunda sicak su ve deterjanla ¢amasir
makinasinda yikanip kurutulduktan sonra tekrar kullanima sokulmalidir.

4.7. Islak paspasla silinen alanlar kuru mop ile hemen kurulanmali, paspaslama islemi
sirasinda kirlenme, kayma ve diismeleri 6nlemek i¢in uyar1 levhalar1 konulmalidir.

S. Okul/Kurum Ortaminda Bulunan Diger Yiizeylerin Periyodik Temizligi

Malzeme/Yiizey Temizlenme Sikhgi Nasil Temizlenecek?

Toz emici makinalarla ve 1slak,

Mobilyalar Haftada 2 defa -
kuru toz bezleri ile
Ayda birkez (D1 Camlardan Cam temizleme maddesi ile
Camlar yiiksekte ¢calismaya girenler .
) silme ve kurulama
haric)
Perdeler Iki ayda bir kez Kirlendikge Kuru vakum
Yikama
Duvarlar Gerekli gortildiikce S_u_ Ve uygun deterjanla
silinmeli
Tavanlar Gerekli goriildiikce Kuru vakum

Gerekli goriildiikce (Elektrik
panosundan elektrik kesilmeli
ve kilitleme sistemi
uygulamalidir.)

Tavan lambalar Toz alma, Nemli bezle silme

Toz alma
Fircalama

Radyatorler Gerekli gortildiikce
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Ahsap malzemeler Gerekli goriildiikge Toz alma
Zemin Kirlendikce Su ve uygun deterjania
silinmeli
Halr Gerekli goriildiikce Su ve uygun deterjania
silinmeli
Baca kapaklari e Mekanik temizlik ve kuru
Havalandirma bosluklari Gerekli goriilditkge vakum uygulama
Teras ve ¢ati Gerekli goriildiikce Siiplirme ve yikama
. Toz emici makinalarla ve
Siniflar Her giin -
paspasla, toz bezleri ile
idari Odalar Haftada 2 defa Toz emici makinalarla ve
paspasla, toz bezleri ile
. . Toz emici makinalarla ve
Koridorlar Her giin -
paspasla, toz bezleri ile
Her kullanimdan sonra ve iKi Toz emici makinalarla ve
Salonlar

haftada en az bir defa

paspasla, toz bezleri ile

Atolye ve Laboratuvarlar

Kullanima gore her giin veya
gerekli gortildiikge

Her bolim kendi 6zelligine
gore temizlik malzemeleri ile
temizlenir ve paspaslanir.

Tuvalet ve Lavabolar

Her giin (Giinde 2 defa)

Fayanslar ve lavabolar s1vi
deterjanla ovma isleminden
sonra yikanir ve kurulanir.
Tuvaletler deterjanlarla
fircalanir ve yikanir. Yerler ve
yikandiktan sonra paspaslanir.

Siiplirme malzemeleri ile

Bahge Haftada bir defa A
temizlenir.
Kiitiiphane Kullanima gore haftada 1 kez | Toz emici makinalarla ve
P veya gerekli goriildiikce paspasla, toz bezleri ile
O.k.u I bahgesinin bina Her giin Yikanir ve paspaslanir.
girig ve ¢ikig alanlar
Katlar aras1 merdivenler | Hergiin Toz emici makinalarla ve

paspasla, toz bezleri ile

Asansor

Iki haftada bir veya gerekli
goriildiikce

Toz emici makinalarla ve
paspasla, toz bezleri ile

Depo

Gerekli goriildiikce

Toz emici makinalarla ve
paspasla, toz bezleri ile

Kazan Dairesi

Gerekli goriildiikce

Toz emici makinalarla ve
paspasla, toz bezleri ile

Yangin sondiirme

Gerekli goriildiikce

Toz emici makinalarla ve

araglari paspasla, toz bezleri ile
6. Tuvalet Temizligi
6.1. Tuvalet temizliginde kirmiz1 eldiven kirmizi kova ve kirmizi bez kullanilmalidir.

Tuvalet temizligi i¢in 6nce sifon ¢ekilmeli, klozet icerisi sivi deterjan veya ovma maddesi
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dokiilerek tuvalet fircasi ile firgalanmali, klozet ¢evresi ayri bir temizlik bezi ile sivi deterjan
veya ovma maddesi kullanilarak silinmelidir. Silme islemi bitince durulama yapilmali ve 1slak
alanlar kurulanir.

7.2.  Yer siizgeci su tutularak kaba kirlerinden arindirilir.

7.3. Tiim zemin oda temizliginde kullanilandan farkli bir paspas ile kapiya dogru silinir ve
kurulanir.

7.4. Sivi sabun kaplarinin istiine ekleme yapilmamalidir. Bosalan sabunluk yikanip
kurutulduktan sonra tekrar doldurulmalidir.

7.5.  Tuvalet temizliginde kullanilan bezler (mop, paspas dahil) giin sonunda sicak su ve
deterjanla camasir makinesinde yikanmadan ve kurutulmadan kesinlikle baska bir alanda
kullanilmamalidir.

8. Kisisel Koruyucu Donanimlar
8.1. Temizlik personeli mutlaka yaptig1 isin 6zelligine gore; eldiven, maske, koruyucu
ayakkabi1 veya ¢izme, is 6nliigii v.b. malzemeleri kullanmalidir.




